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Circ. n. 128  

Reggio Emilia, 5 Maggio 2020 

 Al personale ATA 

Agli atti 

 OGGETTO: RICHIESTA FERIE PERIODO ESTIVO 2020 

Al fine di consentire l’organizzazione del servizio e la stesura del piano ferie per il periodo estivo 2020 (giugno-luglio-
agosto), il personale è tenuto a presentare, tramite email reis01700g@istruzione.it,  le relative domande di ferie, 
festività soppresse tramite il modulo allegato entro il 12 maggio 2020. 

A tal fine si ricorda che: 
 il personale a tempo determinato - al 30/06/20 - è tenuto fruire di tutti i giorni di ferie, festività soppresse 

maturati entro il termine del contratto; 
 il personale a tempo indeterminato dovrà fruire, entro il 31 agosto 2020, di tutti i giorni di ferie, festività 

soppresse maturati; 
 le ferie potranno essere frazionate in più periodi compatibilmente con le esigenze di servizio; 
 nei mesi di luglio e agosto sarà garantito un periodo di ferie continuativo di almeno 15 giorni lavorativi, tale 

periodo dovrà essere indicato in modo chiaro nel modulo di domanda; 
 per i restanti periodi variabili, sarà valutata la situazione complessiva delle richieste ed in caso di necessità sarà 

proposta una modifica; 
 nei mesi di luglio e agosto dovrà essere garantita la presenza in servizio di almeno due unità sia di personale 

assistente amministrativo che di personale collaboratore scolastico. 
 Considerata la probabile riapertura dell’attività didattica ordinaria dal 1 settembre 2020, si invita il personale 

a non richiedere ferie dopo la data del 24 agosto 2020 per permettere il necessario riassetto, la preparazione 
e pulizia dei locali, fatte salve diverse indicazioni normative. 

 Si ricorda che i giorni delle chiusure prefestive deliberate dal Consiglio di Istituto, 1 - 8 -22 agosto 2020, dovranno essere 
compresi nelle richieste da presentare. 

                                                                                                                                    Il Dirigente Scolastico 
                                                                                                                                     Beatrice Menozzi* 
                      *Firma autografa sostituita a mezzo stampa 
         ai sensi dell'art.3, c. 2 del D.L.vo 39/93 
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