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UNIONE EUROPEA

Prot. n. 1523 del 28/03/2019

All'Ass. Amm/vo Adduci MAriangela
Al sito della Scuola
Agli Atti

Oggetto: Conferimento nomina supporto Assist. Amm/vo — Programma Operativo “Perla scuola,
competenze e ambienti per |'apprendimento” 2014-2020. Asse 1 «Istruzione — Fondo Sociale
Europeo (FSE). Prot. AOODGEFID/3504 del 31 marzo 2017 “Potenziamento della Cittadinanza
Europea”, Asse | «Istruzione — Fondo Sociale Europeo (FSE). Obiettivo Specifico 10.2 Miglioramento
delle competenze chiave degli alunni. Azione 10.2.2 Azioni di integrazione e potenziamento delle aree
disciplinari di base .Sottoazione 10.2.2 A Cittadinanza Europea — propedeutica al 10.2.3b e al 10.2.3c.
Azione 10.2.3:Azione di internazionalizzazione dei sistemi educativi e mobilita (percorsi di
apprendimento linguistico in altri Paesi,azioni di potenziamento linguistico e di sviluppo del
CLIL..),anche a potenziamento e complementarita con il Programma Erasmus +10.2.3B—
Potenziamento linguistico e CUL — 10.2.3C-Mobilita transnazionale

Codici identificativi progetto 10.2.2A-FSEPON-EM-2018-13 CUP F87119000010001
Codici identificativi progetto 10.2.3C-FSEPON-EM-2018-9 CUP F87119000020001

L DIRIGENTE SCOLASTICO PROF.SSA MARIA GRAZIA DIANA RESPONSABILE DEL PROGETTO
e Visto I’Avviso interno prot. n° 714 del 13.02.2019;
e Vistoil verbale n. - port. 884 del 22.02.2019
e Visto le competenze dell'Ass. Amm/vo Adduci Mariangela
NOMINA

La Sig.ra ADDUCI MARIANGELA assistente amministrativo nell'ambito del PON Programma Operativo
“Per la scuola, competenze e ambienti per 'apprendimento” 2014-2020. Asse 1 «lstruzione — Fondo

Sociale Europeo (FSE). Prot. AOODGEFID/3504 del 31 marzo 2017 “Potenziamento della Cittadinanza
Europea”




L'assistente amministrativo dovra supportare la predisposizione e attuazione degli atti per la
realizzazione dei diversi moduli del Progetto specificato in oggetto. In particolare:

» collaborare con il DS, DSGA e le altre figure per la predisposizione degli atti richiesti dal
progetto ivi comprese le attivita connesse alla stesura del bando di gara/lettera
d’'invito/richiesta di preventivo, spese per il CIG da versare all’Autorita nazionale
anticorruzione (ANAC) per la/le procedure di gara ai fini della fornitura di beni e servizi;
redigere gli atti di nomina di tutte le persone coinvolte nel Progetto secondo la normativa
vigente;

e collaborare con il Dirigente e con il DSGA per la predisposizione delle lettere di incarico per il
personale interno e/o i contratti di prestazione d'opera per il personale esterno;

e gestire, in collaborazione con il DSGA, tutte le operazioni relative ai pagamenti e alla
rendicontazione amministrativa e finanziaria;

e gestire il protocollo e le pubblicazioni dei diversi atti all'albo pretorio e sul sito web
dell'lstituto

e caricare sulla Piattaforma GPU i documenti predisposti dal Dirigente Scolastico e/o DSGA

e custodire in appositi archivi tutto il materiale, cartaceo e non, relativo al Progetto;

e riprodurre in fotocopia o al computer il materiale cartaceo e non (test, circolari, verifiche,
verbali, disposizioni, dispense...) inerenti le attivita del Piano Integrato e prodotto dagli
attori coinvolti nel Piano; richiedere e trasmettere documenti;

e seguire le indicazioni e collaborare con le altre figure coinvolte nel progetto;

e collaborare con le altre figure per la gestione delle pratiche contabili e le procedure per gli
acquisti inerenti il Progetto

All'Assistente Amministrativo ADDUCI MARIANGELA verra riconosciuto un compenso orario di €.
19,25 per un numero massimo di n. 60 ore, debitamente documentate e rendicontate, come da
circolare interna prot. n° 714 del 13/02/2019

Firma per accettazione

Mariangela Adduci




